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1 Bakgrunn for planen

Etter ti ar i grunnskolen skal elevene over i videregaende skole eller andre arenaer i livet.
Forskning viser at det er viktig for voksenlivet a fullfgre videregaende opplaering (NOU 2019:2)
og denne planen skal vaere med pa gjgre overgangen fra ungdomsskolen oversiktlig for bade
elever, foreldre, skolene og andre som samarbeider om 16-aringens vei ut av grunnskolen.

Elevenes utviklings- og leeringspotensial skal ivaretas, st@ttes og utvikles i skolelgpet og danne
grunnlag for inngangen mot videre utdanning og jobb. For 3 bidra til en god sammenheng
mellom ungdomstrinnet og videregaende/lzrlingeplasser/jobb, sa er det behov for at
virksomhetene har kunnskap om hverandre. De aller fleste elever gar fra 10. trinn og over i et
videre utdanningslgp, men ikke alle. Ungdom har rett til videregaende opplzering til og med
det aret de fyller 23 ar og det er derfor viktig a informere og motivere elevene til & benytte
seg av retten til dette. For de som ikke begynner pa videregaende skole skisserer denne
planen hvilke instanser og tjenester som skal tilbys ungdommen og hvem som skal gjgre
dette. Planen gir ikke konkrete fgringer for innhold, men angir gjensidig forpliktende rammer
for samarbeidet.

1.1 Arbeidsgruppe ved revisjon
e Linda Heitmann, avdelingsleder PP-tjenesten

e Nina Martinsen, rektor Alta ungdomsskole
e Arnt Roger Frisk Isaksen, inspekt@r Tverrelvdalen skole
e Janne Hakegard, avdelingsleder Alta videregaende skole

1.2 Formal

Formalet med “Plan for overgang fra ungdomsskole til videregaende skole” er a sikre at alle
elever far en likeverdig, trygg og meningsfull overgang fra ungdomsskole til videregaende
skole, jobb eller andre utdanningsmuligheter.

1.3 Mal
Sentralt i planen er en oversikt over rutinene som beskriver overgangen fra ungdomsskole til

videregaende skole. Rutinene er handlinger/tiltak som i seerlig grad sgrger for forberedelser til
god skolestart pa videregdende skole og skal sgrge for at elever som ikke begynner i
videregaende skole blir fulgt opp og far veiledning om muligheter og rettigheter. Rutinene gir
klare retningslinjer for innholdet i samarbeidet og angir tidspunkt for mgteplasser mellom
skolene.

1.4 Malgruppe

«Plan for overgang fra ungdomsskole til videregdende skole» er et arbeidsredskap for
skolene. Det er et lederansvar a sikre at gjennomfgringen av de ulike tiltakene skjer pa en god
mate. Planen er overordnet og forpliktende for alle kommunale skoler i Alta. Det anbefales
0gsa at private skoler benytter seg av planen. Det anbefales at overgangsskjema (vedlegg 2)
formidles til samarbeidskommunene Loppa og Kvaenangen og at det for elever som skal
begynne ved Alta videregdende skole sendes overgangsskjema fra ungdomsskole.
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1.5 Planens forankring

Denne planen er en del av det overordnede arbeidet for & gjgre alle overganger for Alta

kommunes barn og ungdom trygge og kvalitetsmessig gode, helt fra fgdsel og til ungdommen

er 18 ar.

2 Plan for overgang fra ungdomsskole til videregaende skole

| dette kapittelet blir det vist til tidspunkt, rutiner og ansvar for a sikre overgang fra
ungdomstrinnet for alle, ogsa de som ikke starter eller som slutter ved et ordinaert
utdanningslgp i videregdaende skole. Overgangsarbeidet starter allerede pa 8.trinn. | neste

kapittel spesifiseres de enkelte oppgavene med tidspunkt, malgruppe, ansvar og beskrivelse.

Som del av «Se meg tidlig» er det kjgpt digital portefglje for barn/elever (Stafettlogg). |

overfgringsarbeidet vil Stafettlogg vaere meget nyttig.
For enkeltelever og klasser vil LOS/miljgterapeut og skolehelsetjenesten veere gode
samarbeidspartnere.

Tidspunkt Rutine Se Ansvar
kap.
Oktober/ Informasjonsmgte pa videregaende skole 3.1 Radgiver videregaende
November | (VGS) for foreldre og elever pa 10. trinn
Frist Melding om elever med store og omfattende 3.2 Spesialpedagogisk
10. oktober | behov til videregdende skole radgiver/rektor
ungdomsskole
November | Overfgringsmgter for elever med enkeltvedtak | 3.3 Spesialpedagogisk
eller andre sarskilte behov radgiver/rektor
ungdomsskole
Overgangsmgte med NAV og Alta kommunes 3.4 Avdelingsleder
Tjenestekontor elevtjenesten
Frist Sgknad for elever med behov for individuell 3.5 Radgiver, kontaktleerer og
1. februar vurdering om opptak rektor ungdomsskole
Frist Sgknad ordinaert opptak videregdende skole 3.6 Radgiver ungdomsskole
1. mars og foreldre
Mars Overgangsskjema fra ungdomsskole sendes Rektor ungdomsskole
videregaende skole
Mai Overfgringsmgter for elever med behov for 3.7 Spesialpedagogisk
ekstra oppfalging radgiver/rektor
ungdomsskole
Rapport pa individuelt tilrettelagt opplaering 3.8 Spesialpedagogisk
radgiver/rektor
ungdomsskole
Tilbakemelding fra videregdende skole til 3.9 Rektor VGS
ungdomsskolene
August Gjennomgang av informasjon fra 3.10 Avdelingsleder
ungdomsskolene elevtjenesten
Skolestart videregaende skole 3.11 Rektor og
kontaktlaerer VGS
Bli med! 3.12 Rektor VGS
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Foreldremgte videregdende skole 3.13 Rektor VGS
Foreldremgte for borteboere og foreldre 3.14 Radgivere/Rektor VGS
Kartlegging og utprgving av tiltak 3.15 PPT og rektor VGS
September | Samtykke og utarbeidelse av sakkyndig 3.16 PPT og rektor ved VGS
vurdering
Fatte enkeltvedtak om individuelt tilrettelagt 3.17 Avdelingsleder
oppleering elevtjenesten/rektor VGS
Utarbeide individuell tilrettelagt 3.18 Fagleerere/kontaktleerer
opplaeringsplan VGS
Felles mgte mellom skoleledelsen i 3.19 Rektor VGS
ungdomsskolene og Alta videregaende skole
Frist Frist for a si fra seg skoleplass uten & miste 3.20 Radgiver VGS
1. oktober | retten til innevaerende skolear
Frist Oppfglging av elever som ikke har begynt eller | 3.21 Radgiver
10. oktober | har sluttet pa videregaende i Igpet av hgsten. VGS/Oppfalgingstjenesten
3 Beskrivelse av rutinene
3.1 Informasjonsmgte pa videregdende skole for foreldre og elever pa 10. trinn

Tidspunkt: Oktober/november.
Malgruppe: Foreldre og elever pa 10. trinn.
Ansvar: Radgiver pa videregdende skole.

Alta videregaende skole inviterer foreldre og elever pa 10. trinn til informasjonsmgte pa
videregdende skole. Skolen fglger intern rutine for invitasjon og innhold i mgtet.

3.2 Melding om elever med store og omfattende behov til videregdende skole
Tidspunkt: Innen 1. oktober

Malgruppe: Elever med store og omfattende behov
Ansvar: Spesialpedagogisk radgiver/rektor ungdomsskole

Rektor ved ungdomsskole melder elever med store og omfattende behov til videregaende
skole. Det samarbeides om disse elevene lenge f@gr overgang. Dette sikrer at
overfgringsarbeidet av alle elever med store behov blir ivaretatt i god tid fgr overgang til
videregaende skole.
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3.3 Overfgringsmete for elever med enkeltvedtak eller andre saerskilte behov
Tidspunkt: November

Malgruppe: Elev og foreldre til elever med saerskilt behov.

Ansvar: Spesialpedagogisk radgiver/rektor pa avgiverskole innkaller til overfgringsmgte.

Spesialpedagogisk radgiver eller rektor pa ungdomsskole innkaller til overfgringsmgte for
elever som har hatt enkeltvedtak om individuelt tilrettelagt opplaering, ekstra tilpasset
oppleering eller av andre arsaker har behov for szerskilt tilrettelegging i videregaende skole.
Pa mgtet deltar elev og foreldre sammen med kontaktleerer og radgiver eller
spesialpedagogisk ansvarlig med ungdomsskolen. Fra videregdende skole deltar enten
avdelingsleder elevtjenesten og pedagogisk-psykologisk tjeneste (PPT). Kommunal PP-
tjeneste, barnevernstjenesten og skolehelsetjenesten kan delta hvis tjenesten er eller har
vaert involvert i arbeid rundt eleven. Det er viktig a begrense antall mgtedeltakere til de som
er relevante for overfgringsarbeidet. Rektor avklarer med foreldre om deltakere.

| mgtet er det viktig at elevens stemme kommer fram og at eleven far sagt noe om behov,
gnsker og tanker om overgangen til videregaende skole. Det kan veiledes om aktuelle fagvalg
pad videregdende og det avklares om det er aktuelt & sgke om individuell vurdering for opptak
eller sgpknad som minoritetsspraklig med frist 1.februar.

3.4 Overgangsmgte med NAV og Alta kommunes Tjenestekontor
Tidspunkt: November

Malgruppe: Elev og foreldre til elever med saerskilt behov

Ansvar: Avdelingsleder elevtjenesten

Arlig mgte hvor videregdende, etter samtykke fra elev/foreldre, orienterer NAV og Alta
Kommune, Avdeling for Tilrettelagte tjenester, om avgangselever innevaerende skoledr som
vil trenge tilrettelagte arbeids-/hverdagslivsaktiviteter fra skoleslutt. Dette gjelder elever med
ulike diagnoser og funksjonsnedsettelser som trenger stor grad av forutsigbarhet. Malet med
mgtet er a skape forutsigbarhet og gode og helhetlige fremtidslgsninger for denne
elevgruppen.

3.5 Sgknad for elever med behov for individuell vurdering om opptak
Tidspunkt: Sgknadsfrist 1. februar

Malgruppe: Elever 10.trinn

Ansvar: Radgiver, kontaktleerer og rektor ungdomsskole

For de aller fleste som skal sgke om individuell vurdering for opptak eller sgknad som
minoritetsspraklig med frist 1.februar, er dette drgftet i overfgringsmgtet i november. Rektor
og radgiver sgrger for at sgknad er utfylt og at alle vedlegg er klar til 8 sendes fra skolen innen
spknadsfristen 1. februar.
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3.6 Sgknad ordinaert opptak til videregaende skole
Tidspunkt: Sgknadsfrist 1. mars

Malgruppe: Elever 10.trinn.

Ansvar: Radgiver ungdomsskole, foreldre og rektor

Radgiver ungdomsskole, foreldre og rektor sgrger for at sgknad er fylt ut og at alle vedlegg er
klar til & sendes fra skolen.

3.7 Overfgringsmgter for elever med behov for ekstra oppfaglging

Tidspunkt: Mai/juni

Malgruppe: Elever med noe individuell oppfglging ved overgang til videregdende skole
Ansvar: Spesialpedagogisk radgiver/rektor ungdomstrinn

For noen elever vil det vaere behov for flere mgter for a planlegge og sikre en god overgang til
videregdende skole. Aktuelle mgtedeltakere vil vaere kontaktlaerer og spesialpedagogisk
ansvarlig pa ungdomstrinnet, studierektor, PPT og avdelingsleder elevtjenesten pa
videregaende skole. Innholdet pa dette mgtet er informasjon om elevens utvikling og
utfordringer (fraveer, vurdering, karakterer, sosiale/relasjonelle forhold mm.). Ungdomsskolen
innhenter informert samtykke fra foreldre til dette mgtet. VGS bruker skjema fra Finnmark
fylkeskommune.

3.8 Rapport pa individuelt tilrettelagt oppleering

Tidspunkt: Juni

Malgruppe: Spesialpedagogisk ansvarlig, kontaktlaerer, spesialpedagog.
Ansvar: Spesialpedagogisk radgiver/rektor ungdomstrinn

For elever som har hatt enkeltvedtak om individuelt tilrettelagt opplaering skal det utarbeides
rapport pa IOP i Vigilo. Kopi av rapport sendes til videregaende skole.

3.9 Tilbakemelding fra videregaende skole til ungdomsskolene
Tidspunkt: Juni

Malgruppe: Rektorer ungdomsskolene

Ansvar: Rektor videregdende skole

Som en del av kvalitetssikringsarbeidet sender videregdende skole en arlig tilbakemelding pa
hvor mange av den respektive ungdomsskoles elever som har fullfgrt eller avbrutt
videregaende innen normert tid. Dette gir ungdomsskolene en siste maling i skolelgpet
vedrgrende effekt av tiltak satt i verk pa ungdomstrinnet.

3.10 Gjennomgang av informasjon fra ungdomstrinnet

Tidspunkt: August

Malgruppe: Avdelingsledere, kontaktlzerer, fagleerere, radgivere og spesialpedagoger pa VGS
Ansvar: Avdelingsleder elevtjenesten

Avdelingsleder elevtjenesten og PPT gir informasjon fra ungdomstrinnet vedrgrende elever
(fortrinn, individuelt, minoritetsspraklige, overgangsskjema).
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3.11 Skolestart videregdende skole

Tidspunkt: August

Malgruppe: Kontaktlzerer, fagleerere og spesialpedagoger pa VGS
Ansvar: Rektor VGS

Noen elever har allerede fatt hilse pa kontaktleerer og fatt besgke sitt klasserom. De har blitt
kjent med hvor kantina, garderobe og andre ting er. N3 er det oppstart for alle elevene og
videregdende skole fglger interne rutiner for skolestart.

3.12 Bli med!

Tidspunkt: August

Malgruppe: Borteboere pa Alta videregaende skole
Ansvar: Rektor Alta videregdende skole

Mulighet & besgke skolen helga f@r skolestart sammen med foreldre. Trivselsaktiviteter for
borteboerelever gjennom hele skolearet.

3.13 Foreldremgte Alta videregaende skole

Tidspunkt: August/September, oftest 2. skoleuke etter skolestart.
Malgruppe: Elever og foreldre

Ansvar: Rektor videregaende

Skolehelsetjenesten deltar pa foreldremgte 1. dret pa VGS. Videregaende skole kan vurdere
strgmming av innlegg i foreldremgtet slik at foreldre til borteboere og andre som ikke har
anledning til 3 mgte kan fa med seg hovedinnholdet.

3.14 Mgte for borteboere og foreldre
Tidspunkt: August

Malgruppe: Borteboere og foreldre.
Ansvar: Rektor VGS

Noen elever har allerede fatt hilse pa kontaktlaerer og fatt besgke sitt klasserom. De har blitt
kjent med hvor kantina, garderobe og andre ting er. Na er det oppstart for alle elevene og
videregaende skole fglger interne rutiner for skolestart.

3.15 Kartlegging og utprgving av tiltak
Tidspunkt: August/september

Malgruppe: Leererteam pa VGS

Ansvar: Rektor og PPT pa videregdende skole

Skolen kartlegger elever og prgver ut tiltak innenfor ordinaer opplaering. Intern rutine skal
brukes: “Sikre laeringsutbytte”
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3.16  Samtykke og utarbeidelse av sakkyndig vurdering
Tidspunkt: September

Malgruppe: PPT videregdende skole

Ansvar: PPT og rektor videregdende skole

For det gjgres sakkyndig vurdering, ma det innhentes samtykke fra eleven eller foreldre.

3.17 Fatte enkeltvedtak om individuelt tilrettelagt opplaering
Tidspunkt: September/oktober

Malgruppe: PPT pa videregdende skole

Ansvar: Avdelingsleder elevtjenesten/rektor pa videregaende skole

Fer det fattes et vedtak har eleven og foreldre rett til 3 fa gjgre seg kjent med innholdet i den
sakkyndige vurdering og rett til 3 uttale seg fgr enkeltvedtak om individuelt tilrettelagt
opplaering blir gjort.

3.18 Utarbeide individuell tilrettelagt opplaeringsplan
Tidspunkt: September/oktober

Malgruppe: Kontaktlzerer og spesialpedagog

Ansvar: Kontaktlaerer og faglaerere

Kontaktleerer og spesialpedagog utarbeider individuell opplaeringsplan med bakgrunn i
kartlegging, sakkyndig vurdering og samtykke fra elev og foreldre.

3.19 Mgte mellom skoleledelsen i ungdomsskolene og Alta videregaende skole
Tidspunkt: September/oktober

Malgruppe: Skoleledelsen i ungdomsskolene og Alta videregaende skole

Ansvar: Rektor pa videregdende skole

Evaluering og innspill om overgangsarbeidet. Annen viktig informasjon og eventuelle
endringer.

3.20  Frist for a si fra seg skoleplass uten & miste retten til inneveaerende skolear
Tidspunkt: Frist innen 1. oktober

Malgruppe: Elever og foreldre

Ansvar: Radgiver videregdende

Frist for a si fra seg skoleplass uten & miste retten til innevaerende skolearet. Radgiver sikrer at
dette blir informert til elevene.
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3.21 Oppfelging elever som ikke har begynt eller har sluttet pa videregaende skole
Tidspunkt: Innen 30. oktober

Malgruppe: Elever

Ansvar: Radgiver i oppfglgingstjenesten pa videregaende skole

Oppfelgingstjenesten pa videregaende skole skaffer seg oversikt over elever som ikke har
begynt pa videregaende eller har sluttet i Igpet av hgsten. Oppfglgingstjenesten tar kontakt
med disse elevene og deres foreldre og inviterer til et arbeidsmgte. Malet er & finne en
alternativ aktivitet og en plan for 3 lykkes med videregdende opplaering pa sikt.
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